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Durchführung von Veranstaltungen 

Veranstaltungsblatt zur Prüfung erforderlicher Sicherheitsmaßnahmen, für die 
Vollständigkeit und Richtigkeit kann keine Haftung übernommen werden. 

1. Allgemeine Angaben Seite 1 
2. Angaben zum Veranstalter Seite 2 
3. Angaben zur Veranstaltung Seite 2 
4. Sicherheitsdienst, Sanitätsdienst Seite 3 
5. Speisen und Getränken, Waren und Dienstleistungen, Trinkwasser, Seite 4 

Strom, Toiletten
6. Beschallung, Inbetriebnahme von Tongeräten Seite 5 
7. Brandschutz, Feuer, Pyrotechnik Seite 5 
8. Fahrgeschäfte, Zelte, Bühnen, Fliegende Bauten Seite 6 
9. Plakatwerbung, Werbeaufsteller, mobile Infowagen / Infostände Seite 6 
10. Zirkus Seite 6 

1. Allgemeine Angaben
Name / Bezeichnung der Veranstaltung: 

Kurzbeschreibung der Veranstaltung: 

Ort der Veranstaltung (Adresse oder Beschreibung): 

Veranstaltungsdatum: 
Beachte: Gesetz über die Sonn- und Feiertage (FTG) 

Veranstaltungszeitraum: 

von _________ bis ___________ Uhr 

Aufbauarbeiten: 

am: __________________     von _________ bis ___________ Uhr 

Abbauarbeiten: 

am: __________________     von _________ bis ___________ Uhr 
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2. Angaben zum Veranstalter
Name / Firma / Verein etc.: 

Anschrift (Vereinssitz, Firmensitz): 

Telefon: 

E-Mail:

Veranstaltungsleiter / Ansprechpartner 
(Erreichbarkeit während der Veranstaltung) 

Name:             
Adresse: 
Mobil: 
E-Mail:

Stellvertreter des Veranstaltungsleiters 
(Erreichbarkeit während der Veranstaltung) 

Name:             
Adresse: 
Mobil: 
E-Mail:

3. Angaben zur Veranstaltung
Kategorie der Veranstaltung: 

Beachte: eine Veranstaltung kann mehrere Veranstaltungs-
arten beinhalten (z. B. Stadtfest,  Open-Air Konzert etc.)  

 Konzert (im Gebäude)    Open-Air Konzert 
 Sportveranstaltung         Karnevalsfeier 
 Markt                 Schützenfest    
 Straßenfest        Ausstellung 
 Stadtfest            Zirkus (siehe Punkt 10) 
 sonstiges (bitte näher erläutern:) 

Zu erwartende Besucherzahl insgesamt: 
(von Beginn bis Ende der Veranstaltung) 
Maximale Personenanzahl: 
(zur gleichen Zeit anwesende Personen, inkl. 
aller Mitarbeiter, Künstler und Einsatzkräfte): 

---------------------- 

---------------------- 

Zielgruppe der Veranstaltung:  Kinder            Jugendliche 
 Erwachsene        Senioren 
 Familien 

Art des Veranstaltungsortes: 
- öffentliche Fläche (z. B. Sportplatz, Grünanlage, Straße,

Straßenbegleitgrün, Parkplatz-Marktplatz )

Beachte: Sondernutzung / verkehrsrechtliche Anordnung,

- städtisches Gebäude (z. B. Fläminghalle)

Beachte: Nutzungsvereinbarung mit der Stadt Luckenwalde

Stadt Luckenwalde/  Infrastrukturelle
Gebäudeverwaltung,

öffentliche Fläche städtisches Gebäude 
innerhalb eines Gebäudes 
private Fläche 

 Ein Lageplan ist als Anlage beizufügen. 
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 Theaterstraße 16d,  14943 Luckenwalde 
   E-Mail:  gebaeudeverwaltung@luckenwalde.de 
   Tel. 03371/672-272 o. 672-301  

- Nutzung des Marktplatzes: zusätzlich Antrag auf
Stromanbindung  über die Senkelektranten  (Zuständig:
Abt. Gewerbe/ Markt  der Stadt Luckenwalde

- innerhalb eines Gebäudes

Beachte: ggf. Nutzungsänderung notwendig

Landkreis Teltow-Fläming
Untere Bauaufsichtsbehörde
Am Nuthefließ 2, 14943 Luckenwalde
E-Mail: bauaufsicht@teltow-flaeming.de,
Tel. 03371/ 608-0

Nutzung öffentlicher Straßen, Plätze oder Grün-
anlagen geplant? (Sondernutzungsantrag) 

Sollen Straßen gesperrt werden? 
Stadt Luckenwalde 
Straßen-, Grünflächen- und Friedhofsamt 
Theaterstraße 16d, 14943 Luckenwalde 
E-Mail: tiefbauamt@luckenwalde.de 
Tel. 03371/ 672-250 o. 672-249 o. 672- 268  

 Nein 
 Ja, nähere Erläuterungen sind als Anlage 
      beizufügen.
 Nein 
 Ja, Sperrung folgende Straßen mit 
      Verkehrszeichenplan: 

Anzahl der Parkplätze: 
Beachte: ggf. Ordner zur Einweisung postieren 
Größe des Veranstaltungsortes: Größe der Veranstaltungsfläche im Gebäude 

ca.                                                                 m² 
Größe des Außengeländes 
ca.                                                                 m² 
Größe der Szenenflächen (Bühne, Darstellung 
etc.) ca.                                                        m² 

Einfriedung des Außengeländes:  Nein 
 Ja, abgegrenzt (Mauern, Zäune, Gitter etc.) 

4. Sicherheitsdienst, Sanitätsdienst
Sicherheitsdienst / Ordnungsdienst vorhanden? 

Beachte: Benennung der Sicherheitsfirma, Kopie der Erlaub-
nis im Sicherheitsgewerbe gem. § 34 a GewO vorlegen 
Stadt Luckenwalde 
Ordnungsamt 
Gewerbe / Markt 
Theaterstraße 16d, 14943 Luckenwalde 
E-Mail: ordnungsamt@luckenwalde.de 
Tel. 03371 672-308 o. 03371 672-336 

Wie viel Sicherheitspersonal wird eingesetzt? 
Kommen Subunternehmen zum Einsatz? 

Nein 
Ja, folgendes Sicherheitsunternehmen: 

Firmenname: 
Adresse: 
Telefon: 
E-Mail:

Anzahl der Mitarbeiter vor Ort: 
Nein 
Ja, folgendes Subunternehmen: 

Firmenname:          
Adresse:          
Telefon: 
E-Mail:

mailto:gebaeudeverwaltung@luckenwalde.de
mailto:bauaufsicht@teltow-flaeming.de
mailto:tiefbauamt@luckenwalde.de
mailto:ordnungsamt@luckenwalde.de
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Sanitätsdienst vorhanden? 
Beachte: Rettungsdienst sollte informiert werden 

Wie viele Sanitäter werden eingesetzt? 
Landkreis Teltow-Fläming 
Rettungsdienst Teltow-Fläming GmbH 
Am Nuthefließ 2, 14943 Luckenwalde 
Tel. 03371/608-2150 

 Nein 
 Ja, folgendes Unternehmen: 
Firmenname:    
Adresse:          
Telefon: 
E-Mail:
Anzahl der Mitarbeiter vor Ort:

Sicherheitskonzept vorhanden?  Nein 
 Ja, ist als Anlage beigefügt. 

Veranstalter-Haftpflichtversicherung?  Nein 
 Ja, ist als Anlage beigefügt. 

5. Speisen und Getränken, Waren und Dienstleistungen, Trinkwasser, Strom, Toiletten
Verkauf von Speisen und Getränken geplant? 
(Vorlage eines Nachweises über die Schulung mit Lebensmitteln) 

Landkreis Teltow-Fläming 
Amt für Veterinärwesen / Lebensmittelüberwachung  
Am Nuthefließ 2, 14943 Luckenwalde 
E-Mail: veterinaeramt@teltow-flaeming.de 
Tel. 03371/ 608-0 

 Nein 
 Ja, Auflistung aller Imbiss- und 

 Getränkestände mit Namen, 
      Anschriften, Telefonnummern und 
      Sortiment der Anbieter ist als Anlage 
      anbei. 

Verkauf von alkoholischen Getränken geplant? 
Beachte: Jugendschutzgesetz (JuSchG) 

 Nein 
 Ja 

Anzeige eines anlassbezogenen vorübergehenden 
Gaststättenbetriebes notwendig? 
(Gagev-Formular gemäß § 2 Abs. 2 Brandenburgi-
schem Gaststättengesetz (BbgGastG) 
Beachte: Zwei Wochen vor Veranstaltungsbeginn anzuzeigen. 
Ausnahmen: Besitz einer Reisegewerbekarte für einen mobilen Gast-
stättenbetrieb oder Anzeige einer  Gaststätte im stehenden Gewerbe  
Stadt Luckenwalde 
Ordnungsamt 
Gewerbe / Markt 
Theaterstraße 16d, 14943 Luckenwalde 
E-Mail: ordnungsamt@luckenwalde.de 
Tel. 03371/ 672-308  o. 672-336 

 Nein 
 Ja –  Anzeige eines vorübergehenden 
Gaststättengewerbes (Formular)  
      ist beigefügt. 

Verkauf von Waren oder Anbieten von Dienstleistungen 
geplant? 
Beachte: Ggf. Kopie der Reisegewerbekarte erforderlich. Ausnahme 
bei bestimmten Veranstaltungen, die nach der Gewerbeordnung      
(GewO) festgesetzt werden.  
Stadt Luckenwalde 
Ordnungsamt 
Gewerbe / Markt 
Theaterstraße 16d, 14943 Luckenwalde 
E-Mail: ordnungsamt@luckenwalde.de 

Tel. 03371/ 672-308 o. 672-336 

 Nein 
 Ja, Beiblatt mit Namen, Anschriften, 

Telefonnummern und Sortiment der       
Anbieter ist als Anlage anbei. 

mailto:veterinaeramt@teltow-flaeming.de
mailto:ordnungsamt@luckenwalde.de
https://www.luckenwalde.de/output/download.php?file=%2Fmedia%2Fcustom%2F2625_960_1.PDF%3F1446134941&fn=fml_Anzeige_eines_vor%C3%BCbergehenden_Gastst%C3%A4ttengewerbes_nach_%C2%A7_2_Abs._2_BbgGastG
https://www.luckenwalde.de/output/download.php?file=%2Fmedia%2Fcustom%2F2625_960_1.PDF%3F1446134941&fn=fml_Anzeige_eines_vor%C3%BCbergehenden_Gastst%C3%A4ttengewerbes_nach_%C2%A7_2_Abs._2_BbgGastG
mailto:ordnungsamt@luckenwalde.de
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6. Beschallung, Inbetriebnahme von Tongeräten
Sollen Tongeräte (Instrumente, Beschallungs-
anlagen) in Betrieb genommen werden? 

 Nein 
 Ja 

Art der Beschallung, um Auswirkungen auf die 
Nachbarschaft beurteilen zu können: 

Name der Band / des Künstlers: 
Beachte: bei mehreren Künstlern ist ein Programmablauf als 
Anlage beizufügen 

 Moderation 
 Abspielen von Tonträgern 
 Live-Musik, Genre:  

Art und Umfang der Beschallungstechnik: 
(bitte unter Rücksprache mit dem Techniker / Künst-
ler) 

 es kommt keine Verstärkeranlage zum 
      Einsatz 
 es wird eine Verstärkeranlage benutzt 
 die Verstärkeranlage verfügt über einen 
      Limiter

Ausnahmegenehmigung nach § 10 Abs. 3 Landes-
Immissionsschutzgesetz (LImSchG) beantragt? 
(Nachtruhe von 22:00 bis 6:00 Uhr) 
Ausnahmegenehmigung nach § 11 Abs. 4 Landes-
Immissionsschutzgesetz (LImSchG) beantragt? 

(Benutzung von Tongeräten) 
Stadt Luckenwalde 
Ordnungsamt 
Theaterstraße 16d, 14943 Luckenwalde 
E-Mail: ordnungsamt@luckenwalde.de 
Tel. 03371/ 672-328 o. 672-323 o. 672-332 

 Nein 
 Ja 

 Nein 
 Ja 

7. Brandschutz, Feuer, Pyrotechnik
Umgang mit offenem Feuer (Feuerkörbe, Feuerspu-
cker etc.) geplant? 

Soll Pyrotechnik verwendet werden? 

Einsatz von Flüssiggas / Druckgasbehältern (Heiz-
strahler, Gasgrills etc.) geplant? 
Stadt Luckenwalde 
Ordnungsamt 
Theaterstraße 16d, 14943 Luckenwalde 
E-Mail: ordnungsamt@luckenwalde.de 
Tel. 03371/ 672-328 o.  672-323 o. 672-332  

 Nein 
 Ja, Antrag auf Durchführung eines Feuers 
      ist als Anlage beigefügt. 
 Nein 
 Ja, Antrag auf Durchführung eines Feuer  
werks ist als Anlage beigefügt 

 Nein 
  Ja, Beiblatt mit Art und Umfang ist als 
      Anlage anbei. 

mailto:ordnungsamt@luckenwalde.de
mailto:ordnungsamt@luckenwalde.de
https://www.luckenwalde.de/output/download.php?file=%2Fmedia%2Fcustom%2F2625_946_1.PDF%3F1550157247&fn=fml_Formular_-_Antrag_auf_Durchf%C3%BChrung_eines_Brauchtums-,_Traditions-,_Lagerfeuers
https://www.luckenwalde.de/output/download.php?file=%2Fmedia%2Fcustom%2F2625_1228_1.PDF%3F1550496288&fn=fml_Antrag_auf_Ausnahmegenehmigung_Feuerwerk
https://www.luckenwalde.de/output/download.php?file=%2Fmedia%2Fcustom%2F2625_1228_1.PDF%3F1550496288&fn=fml_Antrag_auf_Ausnahmegenehmigung_Feuerwerk
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8. Fahrgeschäfte, Zelte, Bühnen, Fliegende Bauten
Aufbau von Fahrgeschäften geplant?  Nein 

 Ja 

Aufbau von Zelten geplant? 
Beachte: Anzeige zur Gebrauchsabnahme fliegender Bauten 
gem. § 76 Abs. 6 Brandenburgische Bauordnung (BbgBO) ggf. 
erforderlich 

 Nein 
 Ja 

Aufbau von Bühnen oder Podesten geplant? 
Beachte: Anzeige zur Gebrauchsabnahme fliegender Bauten 
gem. § 76 Abs. 6 Brandenburgische Bauordnung (BbgBO) ggf. 
erforderlich. 

Landkreis Teltow-Fläming 
Untere Bauaufsichtsbehörde 
Am Nuthefließ 2, 14943 Luckenwalde 
E-Mail: bauaufsicht@teltow-flaeming.de 
Tel. 03371 608-0  

 Nein 
 Ja 

9. Plakatwerbung, Werbeaufsteller, mobile Infowagen / Infostände
Sollen Plakate oder Werbeaufsteller im öffentlichen 
Verkehrsraum (Straßen, Gehwege etc.) aufgehängt 
/ aufgestellt werden? 
Stadt Luckenwalde 
Straßen-, Grünflächen- und Friedhofsamt 
Theaterstraße 16d, 14943 Luckenwalde 
E-Mail: tiefbauamt@luckenwalde.de 
Tel. 03371/672-249 o. 672-250 

 Nein 
 Ja, mit folgenden Informationen: 

Zeitraum: 
Anzahl: 
Aufstellorte: 

10. Zirkus
Entsprechenden Vertrag mit der Stadt Luckenwalde 
geschlossen?  
(Antrag auf Nutzung des Festplatzes für eine Veran-
staltung) Beachte: vier Wochen vor Zirkusveranstaltung 

Stadt Luckenwalde 
Ordnungsamt 
Gewerbe / Markt,  
Theaterstraße 16d, 14943 Luckenwalde 
E-Mail: ordnungsamt@luckenwalde.de 
Tel. 03371/ 672-336  o. 672-308 

 Nein 
 Ja, Antrag auf Nutzung des Festplatzes 

Sind Sie Inhaber der Erlaubnis nach § 11 Tier-
schutzgesetz (TierSchG)? 
Landkreis Teltow-Fläming 
Amt für Veterinärwesen / Lebensmittelüberwachung  
Am Nuthefließ 2, 14943 Luckenwalde 
E-Mail: veterinaeramt@teltow-flaeming.de 
Tel. 03371 608-0 

 Nein 
 Ja 

________________________________________ ________________________________ 
Ort, Datum Unterschrift 

mailto:bauaufsicht@teltow-flaeming.de
mailto:tiefbauamt@luckenwalde.de
mailto:ordnungsamt@luckenwalde.de
https://www.luckenwalde.de/Rathaus/A-Z-Dienstleistungen/Festplatz-Vergabe.php?object=tx,2625.2.1&ModID=10&FID=2625.167.1&NavID=2625.69&La=1&ort=&sfwort=1
mailto:veterinaeramt@teltow-flaeming.de
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